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INFORMATICA
PROGRAMMA SVOLTO

Anno scolastico 2013/2014
Classe 2^ D AFM
docente: Navoni Donatella E.
libro di testo: 
F. Lughezzani  D. Princivalle P. Camagni R. Nikolassy

ore settimanali: 2
Clippy Extra – Volume 2°


Casa Ed. Hoepli

Modulo 1 ICT 
ICT NELLA VITA DI OGNI GIORNO
· Le forme di comunicazione elettronica
· SMS (Short Message Service)

· Posta elettronica (e-mail)

· Messaggistica istantanea

· VoIP

· Feed RSS

· Blog

· Podcast

· Comunità virtuali: 
· il forum 
· le chat
Modulo 2  WORD
INCOLONNARE IL TESTO
· Fissare tabulazioni
· Inserire tabelle
· Intervenire su righe e colonne

· Unire e dividere celle

· Modificare i bordi e applicare sfondi alle celle

· Utilizzare la formattazione automatica

· Inserire forme

· Inserire oggetti WordArt
· Inserire immagini
Modulo 4 EXCEL
CREARE GRAFICI E OPERARE CON FOGLI DI RIFERIMENTO
· Scegliere il tipo di grafico
· Creare e personalizzare grafici

· Organizzare i fogli di lavoro

· Riferimenti di cella: relativo, assoluto e misto
· Calcoli di riparto

· La formattazione condizionale

FUNZIONI E LORO APPLICAZIONI
· Utilizzare funzioni
· Funzioni matematiche: MATR.SOMMA.PRODOTTO,  ARROTONDA, INT e SOMMA.SE
…
· Funzioni logiche: SE
Gorgonzola, 26 maggio 2014

La docente
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